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ПОЛИТИКА 
КОМИТЕТА ФИНАНСОВО-БЮДЖЕТНОГО КОНТРОЛЯ КУРСКОЙ ОБЛАСТИ В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
1. Общие положения

1.1. Политика комитета финансово-бюджетного контроля Курской области в отношении обработки персональных данных (далее - Политика) подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 27.06.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» с учетом постановления Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», распоряжения Администрации Курской области от 30.08.2018 № 347-ра «Об утверждении Основных направлений политики информационной безопасности органов исполнительной власти Курской области» и действует в отношении всех персональных данных, которые комитет финансово-бюджетного контроля Курской области (далее – Комитет) может обрабатывать в целях выполнения возложенных на него полномочий.
1.2. В целях настоящей Политики все понятия используются в их значении, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ).
1.3. Субъект персональных данных обладает следующими правами:
- получать доступ к своим персональным данным;
- получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных;
- требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
- обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействия при обработке его персональных данных;
- осуществлять защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке;
-  иные права, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ.
1.4 Комитет, как оператор персональных данных, имеет право и обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.
Комитет обязан:
- предоставлять субъекту персональных данных информацию, предусмотренную Федеральным законом № 152-ФЗ;
- при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона № 152-ФЗ;
- выполнять иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ.
Комитет вправе:
- обрабатывать персональные данные в порядке и в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ;
- отказывать в предоставлении персональных данных в случаях, предусмотренных законодательством;
- обладает иными правами, предусмотренными Федеральным законом № 152-ФЗ.
1.5. Политика распространяется на персональные данные, полученные как до, так и после подписания настоящей Политики.

2. Цели сбора персональных данных

2.1. Комитет обрабатывает персональные данные субъектов персональных данных в следующих целях: выполнения возложенных на Комитет функций, полномочий и обязанностей, в том числе касающихся осуществления внутреннего государственного финансового контроля, анализа осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита, кадровой работы, оформления фактов хозяйственной жизни, бюджетного учета, осуществления производства по делам об административных правонарушениях, рассмотрения обращений граждан и иных целях для выполнения возложенных на Комитет функций, полномочий и обязанностей.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных являются Трудовой кодекс Российской Федерации, Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ), Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Курской области от 18.06.2014 № 42-ЗКО «О государственной гражданской службе Курской области», Положение о Комитете финансово-бюджетного контроля Курской области, утвержденное постановлением Губернатора Курской области от 08.10.2013 № 426-пг, договоры, заключаемые Комитетом с субъектами персональных данных, согласие на обработку персональных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,
категории субъектов персональных данных

4.1. Содержание и объем обрабатываемых Комитетом персональных данных определяются в соответствии с конкретными целями их обработки и не должны быть избыточными по отношению к целям их обработки.
4.2. Комитет обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных: государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы Курской области в Комитете; близких родственников государственных гражданских служащих, замещающих должности государственной гражданской службы Курской области в Комитете; служащих Комитета; кандидатов, претендующих на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Курской области и кандидатов на включение в кадровый резерв для замещения вакантных должностей государственной гражданской службы Курской области; уволенных из Комитета; граждан Российской Федерации, обратившихся в Комитет; лиц, в отношении которых возбуждается и ведется производство по делам об административных правонарушениях; агентов (контрагентов) при заключении договоров гражданско-правового характера; иных субъектов персональных данных, обработка персональных данных которых ведется в соответствии с требованиями федерального и регионального законодательства.
4.3. В целях, указанных в пункте 2.1. Политики, Комитетом обрабатываются следующие персональные данные категорий субъектов персональных данных, указанных в пункте 4.2. Политики:
фамилия, имя, отчество; число, месяц, год рождения; место рождения; гражданство; вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; адрес места жительства (адрес регистрации, фактического проживания); номер контактного телефона; реквизиты страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; идентификационный номер налогоплательщика; реквизиты страхового медицинского полиса обязательного медицинского страхования; реквизиты свидетельства государственно регистрации актов гражданского состояния; семейное положение, состав семьи и сведения о близких родственниках (в том числе бывших); сведения о трудовой  деятельности; сведения о воинском учете и реквизиты документов воинского учета; сведения об образовании; сведения об ученой степени; информация о владении иностранными языками, степень владения; медицинское заключение об отсутствии у гражданина заболевания; фотография; сведения о пребывании за границей; информация о классном чине государственной гражданской службы; информация о наличии или отсутствии судимости; государственные награды, иные награды и знаки отличия; сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации; сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера; номер расчетного счета; номер банковской карты; адрес электронной почты; пол; иные персональные данные, необходимые для достижения целей, предусмотренных пунктом 2.1 настоящей Политики. 

5. Порядок и условия обработки персональных данных

5.1. Получение и обработка персональных данных (предоставление Комитету доступа к обработке персональных данных) в случаях, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ, осуществляется Комитетом с письменного согласия субъекта персональных данных (Приложение №1).
Согласие на обработку персональных данных дается субъектом персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено Федеральным законом № 152-ФЗ. 
Комитет вправе обрабатывать персональные данные без согласия субъекта персональных данных (или при отзыве субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных) при наличии законных оснований, указанных в Федеральном законе № 152-ФЗ.
Персональные данные субъекта персональных данных могут быть получены Комитетом от лица, не являющегося субъектом персональных данных, при условии предоставления подтверждения наличия оснований, указанных в Федеральном законе № 152-ФЗ или иных оснований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
Право доступа к персональным данным субъектов персональных данных на бумажных и электронных носителях имеют работники Комитета в соответствии с их должностными обязанностями и в порядке, регламентируемом правовыми актами. 
5.2. Передача персональных данных между пользователями ресурса персональных данных, предусматривающего передачу персональных данных только между работниками Комитета, имеющими доступ к персональным данным, осуществляется в рабочем порядке с учетом технологии работы с соответствующим ресурсом персональных данных.
Передача персональных данных субъектов персональных данных третьим лицам осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Комитет вправе осуществить передачу (поручить обработку) персональных данных третьей стороне с согласия субъекта персональных данных и в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, на основании заключаемого с этой стороной договора (далее - Поручение). В указанном Поручении определяется перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться обработчиком, цели обработки, обязанности обработчика по обеспечению безопасности персональных данных и требования по безопасности персональных данных. Обработчик обязан соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ, обеспечивая конфиденциальность и безопасность персональных данных при их обработке.
5.3. Внесение изменений в персональные данные с целью обеспечения их точности, достоверности и актуальности, в том числе в отношении целей обработки персональных данных, осуществляется в рабочем порядке в объеме полученного от субъекта персональных данных согласия.
5.4. Комитет, получивший доступ к персональным данным, обязуются не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
5.5. Сроки обработки и хранения персональных данных государственных гражданских служащих Комитета, соискателей/кандидатов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы Комитета, для зачисления в кадровый резерв Комитета, уволенных с государственной гражданской службы Комитета и иных субъектов персональных данных, определяются в соответствии с номенклатурой дел Комитета и законодательством Российской Федерации.
5.6. Комитет при обработке персональных данных принимает необходимые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.
Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:
1) определением угроз безопасности персональных данных при их обработке;
2) применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств защиты информации;
4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных;
5) учетом машинных носителей персональных данных;
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;
7) восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
8) установлением правил доступа к персональным данным, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными;
9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности.

6. Ответы на запросы субъектов на доступ к персональным данным. 
Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных

6.1. Сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона   № 152-ФЗ, предоставляются субъекту персональных данных или его представителю Комитетом при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.
Сведения предоставляются в доступной форме, в них не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Федерального закона № 152-ФЗ все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.
Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Комитетом (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Комитетом, подпись субъекта персональных данных или его представителя. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с частью 8 статьи 14 Федерального закона № 152-ФЗ в том числе, если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
6.2. В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или неактуальными, Комитет вносит в них необходимые изменения.
В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, Комитет уничтожает такие персональные данные.
Комитет уведомляет субъекта персональных данных или его представителя о внесенных изменениях и предпринятых мерах и принимает разумные меры для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.
Комитет обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую информацию в течение тридцати дней с даты получения такого запроса.
6.3. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Комитет прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Комитета) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожает персональные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Комитета) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Комитетом и субъектом персональных данных либо если Комитет не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом     № 152-ФЗ или другими федеральными законами.
В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение вышеуказанного срока Комитет осуществляет блокирование таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Комитета) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными законами.
В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Комитет вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в части 2 статьи 9 Федерального закона № 152-ФЗ.

7. Приложения
7.1. Неотъемлемой частью Политики являются:
1) Приложение №1: Типовая форма согласия на обработку персональных данных субъектов персональных данных;
2) Приложение №2: Форма акта уничтожения персональных данных.


Приложение №1

Типовая форма согласия на обработку персональных данных субъектов персональных данных

Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)
______________________________________________________________________
(адрес проживания)
______________________________________________________________________
паспорт серия ______ № ___________, выдан________________________________
____________________________________________________ _____._____._____ г.
______________________________________________________________________
(или документ, заменяющий паспорт)
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение) своих нижеследующих персональных данных комитетом финансово-бюджетного контроля Курской области, расположенным по адресу:       г. Курск, ул. Моковская, 11а (далее - Оператор):
- _______________________________________________________________,
- _______________________________________________________________,
- _______________________________________________________________
(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных)
в целях:
- _______________________________________________________________,
- _______________________________________________________________,
- _______________________________________________________________
(цель или цели обработки персональных данных)
Я согласен (-на) на обработку моих персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования таковых.
Срок действия данного согласия – ___________________________.
					        (срок, в течение которого действует согласие)
Я проинформирован(-на), что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных», конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения Оператором законодательства Российской Федерации.


_________________________                              ________________________
                              (дата)                                                                (подпись)


Приложение №2

Форма акта уничтожения персональных данных

Акт
уничтожения персональных данных
			
№ ________							   «___» ____________ 20__ г.
			
Комиссия в составе:
председателя комиссии:	

членов комиссии:


уничтожила персональные данные:
	№
п/п
	Дата уничтожения
	ФИО
	Основание на уничтожение

	1. 
	
	
	

	2. 
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	




Председатель комиссии

Члены комиссии
